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/ЕЛИ СКОКЛЕВА/

ПРАВИЛА  ЗА  РЕДА И НАЧИНА НА СЪБИРАНЕ НА ДЪРЖАВНИТЕ ТАКСИ  В  РАЙОНЕН СЪД –ДУПНИЦА
И ОСЪЩЕСТВЯВАНЕ НА КОНТРОЛА В ТАЗИ ВРЪЗКА

1.Делата се образуват в Районен съд- Дупница съгласно изискванията на процесуалните закони / ГПК,НПК,ЗАНН / и други нормативни актове съдържащи процесуални норми.

2.Държавните такси постъпват по банков път по бюджетната (транзитна) сметка на съда. Всеки петък и в последния работен ден на всеки месец постъпилите в транзитната сметка на съда такси се трансферират служебно от обслужващата банка към сметката за приходи на ВСС.
3.Предварителен контрол – След разпределянето на делата от Председателя, съответният съдебен деловодител от служба „Съдебно деловодство” представя делото за проверка и удостоверяване на действително постъпилата сума за държавна такса по банковата сметка на ДРС,  на лицето извършващо контрол. Извършването на проверката се удостоверява, като в банковото извлечение се отразява номера на делото, за което се отнася сумата, а върху исковата молба към образуваното дело се поставя печат с подпис на лицето извършило проверката и съответния съдебен деловодител.Проверки по този ред не се отнасят за суми под 50,00 лв., както и суми платени през ПОС устройствата, инсталирани в сградата на ДРС.
 4. При предаване на образуваното дело на съдията –докладчик той проверява не само наличието на документ за платена държавна такса  по чл.73 от ГПК и чл.81 ал.1 от НПК , но и основанието за плащане на дължимия размер.
5. При липса на дължима , но не внесена държавна  такса, съдията-докладчик извършва процесуалните действия по ГПК и НПК за събирането и.

6. При констатиране на дължимата такса , но не внесена държавна такса по делото на което е даден ход – съдебния деловодител докладва на съдията – докладчик за предприемане на конкретни мерки .

7. При връщане на погрешно и не дължимо внесени или надвнесени суми се предприемат следните действия:

-за освобождаване на погрешно внесените суми по бюджетната сметка вносителят им или упълномощено от него лице подава писмена молба, в която задължително трябва да са  посочени трите  имена или наименованието на вносителя, адрес  и  банкова сметка, по която да се възстановят сумите 

- адм.секретар проверява има ли образувано дело или преписка и дали сумата е дължима от вносителя, и докладва на председателя на съда.

 -Адм.ръководител резолира молбата до гл. счетоводител за извършване на проверка. 


- гл.счетоводител проверява дали сумите са постъпили действително по сметката на съда, и комплектова молбата с копие от банковото извлечение, или отбелязва върху молбата дата и номер на банковото извлечение и изготвя платежно нареждане за връщане на сумата на вносителя.
8. При архивиране на съдебните дела се извършва контрол относно:

  - внесена ли е държавната такса , видно от приложен документ;

             - има ли наложена глоба по делото и дали същата е внесена;


   - има ли задължения за някоя от страните за внасяне на разноски, такси и глоби в полза на съда ; внесени ли са ;  

   - при не внесени задължения на страните , констатирани в хода на делото , има ли издаден изпълнителен лист, предявен ли е в НАП за събиране на сумите , има ли върната разписка от НАП.


  9.Посочените по-горе действия се извършват от съдебен деловодител , работил по делото и архивар; изготвя се и се подписва справка от двамата съдебни служители, същата се поставя в делото и тогава то се архивира. 
 Настоящите правила са актуализирани  със заповед № РД-13-77/24.07.2014г. на административния ръководител на Районен  съд - Дупница.

